
Suunnittele messutosastosi

3- 12 kuukautta messuihin
- Mieti kuinka suuren osaston tarvitset
- Mieti millainen muotoinen osaston tulee olla

2 kuukautta messuihin
- Mieti minkälaisia kuvatelineitä tarvitset
- Pitääkö esitteitä tilata enemmän
- Onko kuvat & tekstit olemassa
- Jos tarvitset mainostoimistoapua niin soita jo tänään
- Varaa majoitus

1 kuukausi messuihin
- Tilaa kuvatelineet ja lähetä materiaali 
- Lähetä kutsut asiakkaillesi
- Tee listan tavaroista jotka tulevat mukaan osastolle
- Tee työvuorolistan osastoväelle jotta väkeä on riittävästi

2 viikkoa ennen messuja
- Varmista että varaukset, ja liput ovat OK
- Ruksaa lista tavaroista jotka tulevat osastolle

Tee muistiinpanoja

www.messustandi.fi
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